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Verbale di deliberazione della Giunta Comunale

OGGETTO: Nomina Responsabile della gestione documentale e della
conservazione dei documenti informatici.

L’anno duemilaventicinque addi undici del mese di aprile alle ore 14,55 nella Sala delle
adunanze. Previa I'osservanza di tutte le formalita prescritte dalla vigente legge vennero oggi
convocati a seduta i componenti la Giunta Comunale.

All'appello risultano:

PRESENTE | ASSENTE

COSTANTINI Dr. Luigi Valter Sindaco AV.

BERGAMASCHI Daniel Vice Sindaco X.

CERIOLI Pierangelo Assessore X
TOTALI 2 1

Partecipa alladunanza linfrascritto Segretario Comunale Dott.ssa Martina Scapellato, la
quale provvede alla redazione del presente verbale.

Essendo legale il numero degli intervenuti, il Dott. Luigi Valter Costantini, in qualita di
Sindaco, assume la presidenza e dichiara aperta la seduta per la trattazione dell’oggetto
sopra indicato.



LA GIUNTA COMUNALE

Visto il decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri 3 dicembre 2013, recante “Regole tecniche in
materia di sistema di conservazione ai sensi degli articoli 20, commi 3 e 5-bis, 23-ter, comma 4,43, commi 1 e 3,
44, 44-bis e 71, comma 1, del Codice del’amministrazione digitale di cui al decreto legislativo n. 82 del 2005”;

Visto il decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri 13 novembre 2014, recante “Regole tecniche in
materia di formazione, trasmissione, copia, duplicazione, riproduzione e validazione temporale dei documenti
informatici nonché di formazione e conservazione dei documenti informatici delle pubbliche amministrazioni ai
sensi degli artt. 20, 22, 23-bis, 23-ter, 40, comma 1, 41 e 71, comma 1, del Codice del’amministrazione digitale
di cui al decreto legislativo n. 82 del 20057,

Atteso che ai sensi dellart. 7, comma 3 del citato D.P.R. n. 3 dicembre 2013: “Nelle pubbliche
amministrazioni, il ruolo del Responsabile della conservazione & svolto da un dirigente o da un funzionario
formalmente designato”;

Considerato che il responsabile della conservazione, ai sensi dellart. 7, comma 1 del D.P.R. n.3
dicembre 2013, assolve in particolare i seguenti compiti:
a) definisce le caratteristiche e i requisiti del sistema di conservazione in funzione della tipologia dei documenti
da conservare, della quale tiene evidenza, in conformita alla normativa vigente;
b) gestisce il processo di conservazione e ne garantisce nel tempo la conformita alla normativa vigente;
c) genera il rapporto di versamento, secondo le modalita previste dal manuale di conservazione;
d) genera e sottoscrive il pacchetto di distribuzione con firma digitale o firma elettronica qualificata, nei casi
previsti dal manuale di conservazione;
e) effettua il monitoraggio della corretta funzionalita del sistema di conservazione;
f) assicura la verifica periodica, con cadenza non superiore ai cinque anni, dell'integrita degli archivi e della
leggibilita degli stessi;
g) al fine di garantire la conservazione e l'accesso ai documenti informatici, adotta misure per rilevare
tempestivamente l'eventuale degrado dei sistemi di memorizzazione e delle registrazioni e, ove necessario, per
ripristinare la corretta funzionalita; adotta analoghe misure con riguardo all'obsolescenza dei formati;
h) provvede alla duplicazione o copia dei documenti informatici in relazione all'evolversi del contesto tecnologico,
secondo quanto previsto dal manuale di conservazione;
i) adotta le misure necessarie per la sicurezza fisica e logica del sistema di conservazione ai sensi dell'art. 12;
j) assicura la presenza di un pubblico ufficiale, nei casi in cui sia richiesto il suo intervento, garantendo allo stesso
l'assistenza e le risorse necessarie per l'espletamento delle attivita al medesimo attribuite;
K) assicura agli organismi competenti previsti dalle norme vigenti l'assistenza e le risorse necessarie per
l'espletamento delle attivita di verifica e di vigilanza;
l) provvede, per gli organi giudiziari € amministrativi dello Stato, al versamento dei documenti conservati
all'archivio centrale dello Stato e agli archivi di Stato secondo quanto previsto dalle norme vigenti;
m) predispone il manuale di conservazione di cui all'art. 8 e ne cura l'aggiornamento periodico in presenza di
cambiamenti normativi, organizzativi, procedurali o tecnologici rilevanti.

Ritenuto individuare nel Segretario Comunale, Dott.ssa Martina Scapellato, la figura professionale piu
idonea ad espletare le mansioni di “Responsabile della Gestione Documentale e Responsabile della
Conservazione”;

Visto il TUEL D.Igs. 267/2000;

Dato atto che:
Sulla proposta di deliberazione cui sopra esprime parere favorevole in ordine alla regolarita contabile ai
sensi dell'art. 49 del T.U. Enti Locali, il Responsabile del Servizio F.F. che qui di seguito sottoscrive:
f.to Dott.ssa Martina Scapellato

Sulla proposta di cui sopra, il Segretario Comunale esprime parere favorevole sulla regolarita tecnica, ai
sensi dell’art. 49 del T.U. Enti locali, cosi come richiesto da questa Amministrazione Comunale, che qui
sottoscrive:

f.to Dott.ssa Martina Scapellato



Con voti unanimi favorevoli legalmente resi e verificati:
DELIBERA

Di nominare la Dott.ssa Martina Scapellato, Segretario Comunale, quale Responsabile della Gestione
Documentale e Responsabile della Conservazione dei Documenti Informatici.

Di comunicare la presente deliberazione ai Capo Gruppi Consiliari contemporaneamente
all'affissione all’albo pretorio ai sensi dell’art. 125, del D.lgs. 267/00.

Di rendere, con successiva votazione unanime favorevole, la presente Deliberazione
immediatamente eseguibile ai sensi del D.Igs. 267/00.



Letto, confermato e sottoscritto:

Il Sindaco
f.to Dott. Luigi Valter Costantini
Il Segretario Comunale
f.to Dott.ssa Martina Scapellato

CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE

Certifico io sottoscritto Segretario Comunale su conforme dichiarazione del Messo, che copia
del presente Verbale viene pubblicata il giorno 18.11.2025 all’Albo Pretorio ove rimarra
esposta per 15 giorni consecutivi.

Gurro, i 18.11.2025
II' Segretario Comunale
f.to Dott.ssa Martina Scapellato

CERTIFICATO DI ESECUTIVITA’

Si certifica che la su estesa deliberazione & divenuta esecutiva in data 11.04.2025:

O Perché ¢ stata pubblicata nelle forme di legge all’Albo Pretorio del Comune senza riportare
nei primi dieci giorni di pubblicazione denunce di vizi di legittimita o competenza (art. 134,
3° comma, D.Igs. 18 agosto 2000, n. 267).

Perché dichiarata immediatamente eseguibile (art. 134, 4° comma, D.lgs. 18 agosto 2000,
n. 267).

Gurro, 1 11.04.2025

Il Segretario Comunale
f.to Dott.ssa Martina Scapellato

Copia conforme all’originale.
Gurro, [ 18.11.2025
Il Segretario Comunale
Dott.ssa Martina Scapellato

Copia predisposta ai sensi dell’art. 23 del D.Igs. 82/2005 — Il documento originale firmato digitalmente e conservato presso
I'’Amministrazione in conformita all'art. 71 del D.lgs. 82/2005.



